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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTYS)

DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL

COORDINACION DE EDUCACION Y CIVISMO
AREA DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

| HOMOCLAVE DBS -16

e o e i S —— . S
| NOMBRE TRAMITE . SERVICIO [

Curso de Verano en las Bibliotecas Publicas del Municipio.

{ DESCRIPCION
|
‘ Se lleva a cabo durante el periodo vacacional de julio y agosto.
Se realizan diferentes actividades ludicas, didacticas y artisticas en las Bibliotecas Publicas del Municipio, dirigido a nifias y nifios de 6 & 12 afios
de edad.
Las actividades son coordinadas e impartidas por la bibliotecaria o el biblictecario.
Articulos 4, 38 y 39 de la Ley General de Cultura y Derechos Culturales
FUNDAMENTO LEGAL ) L. " - . . . .
Paginas 178 -180 del Manual de Procedimientos de la Direccién de Bienestar Social, Quinta Edicion, afio 2022.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

VIGENCIA

i

I

J DOCUMENTO A OBTENER  RGEETeiex]
! No aplica

VIGENCIA DEL DOCUMENTO —
A OBTENER 0, 3phca

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA

i PRE-GESTION EN LINEA

Se puede marcar al nimero 712
122 59 20 para solicitar informes
de los requisitos, fechas de No aplica
inscricion e inicio del curso de
verano

Acudir directamente a las
Bibliotecas Pulblicas Municipales a
solicitar la inscripcion del menor.

No aplica

SHEESEN HOs GUCEL IR T=R Cuando exista interés de los padres de familia en integrar a sus hijos a los cursos de verano.

SERVICIO DEBE REALIZARSE

MENTO JURIDICO INISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica |Manual de Procedimientos de la Direccion de Bienestar
Social, Quinta Edicién, afio 2022. P4g. 178 -180

Presentarse fisicamente en cualquiera de las nueve| No aplica
Bibliotecas del Municipio que ofrecen el servicio, en un
horario de 11:00 a 18:00 horas, de lunes a viernes.

Al mismo tiempo su padres o futores solicitan la
inscripcion del menor y llenan la ficha de inscripcion y
carta responsiva como Unico requisito.

Presentarse con una libreta, colores, goma y lapiz.

Conforme avanza el curso, se les solicita el material
requerido en las diversas actividades manuales.

Edad minima es de 6 afios y maxima 12 afios.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica

No aplica Na aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica | No aplica |No aplica

No aplica
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! ¢APLICA INSPECCION NOMBRE DE

VERIFICACION O LA

| VISITA DOMICILIARIA :
INSPECCION, i FUNDAMENTO .
‘p("e"'a‘ ‘.’“r:“te = x R e el o aplica JURIDICO Rt
| e teA’a 5 0 VISITA
resolucion del tramite o
| iddos DOMICILIARIA

DOCUMENTOS QUE
TRt Srall No aplica DEBERA CONSERVAR
PARA SU REALIZACION

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA

No aplica

Dlreccuin de Bienestar Social

EE Rl RNl oo = el el AW Mtro. Carlos Alberto Dircio Solis.

Avenida José Maria Morelos y Pavon

(ofo] o] |I.NN Centro MUNICIPIO  FauEIEelyille

C.P. m Slel=7- IR A -l o ¥ 5= [elle] Ml De lunes a viemnes de 9:00 a 16:00 horas
LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

122 5920 educacidnatlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

5111\ 1-W Area de Bibliotecas Publicas.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA IVieREEIENAVENS let Ry liglellorr]

Avenida José Maria Morelos y Pavén

(elci el IV-NN Centro SN eI (0l Atlacomulco

C.P. m P P e A s L= R i= (oo B Lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

12 25920 bibliotecas.atlacomulco@gmail.com

Atlacomulco, Tecoac, San Juan de los Jarros, San Antonio Enchisi, Santiago Acutzilapan, San Pedro del Rosal,
San Francisco Chalchihuapan, San Bartolo el Arenal, San Lorenzo Tlacotepec.

712

MUNICIPIOS QUE ATIENDE

OFICINA Biblioteca Publica “Francisco Valdés Becerril”

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  WEEGRS-LILE el L RE R o]

CALLE Avenida Leopoldo Velasco

WIBLNIe el Atlacomulco

e/ We I8 Comunidad de Santiago Acutzilapan

C.P. 50483 2e)=0-\={e Rl -0 s =055 = [eile]'MN | unes a viernes de 11:00 a 18:00 horas
LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

12 25920 bibliotecas.atlacomulco@gmail.com

712

MUNICIPIOS QUE ATIENDE [SEWIELREiFalE] 18
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FORMATOS DESCARGABLES

No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

|1.- Presentarse fisicamente en cualquiera de las nueve Bibliotecas pertenecientes al municipio de Atlacomulco y solicitar la inscripcién del menor
al Curso de Verano.

2.- Los padres o futores llenan ficha de inscripcion y la carta responsiva como tinico requisito.
3.- Acudir a las clases en el horario mencionado, para realizar el plan de trabajo del Curso de Verano previamente realizado en cada biblioteca
4.- Se trabaja de manera conjunta en diversos talleres para preparar la demostracion final.

4.- Se realiza demostracion artistica y clausura del curso, haciendo entrega de constancias a los asistentes al curso de verano.

i HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS) |

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE . FUNDAMENTO )

AUSENCIA O ERROR EN No aplica JURIDICO [

REQUISITOS

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica
PREVENCION

FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica

| . : 5 minutos.
 TRAMITE O SERVICIO 25 minutos PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA
COSTO Gratuito
FUNDAMENTO IS
JURIDICO 0 apiica
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO | NA CREDITO NA DEBITO NA PAGOS) NA

¢DONDE PODRA i
PAGARSE? Na aplica

OTRAS
ALTERNATIVAS

No aplica

CRITERIOS DE
=il Rrielle] Rl M Presentarse en las instalaciones de la Biblioteca, en un horario de 11:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.
| TRAMITE O SERVICIO

¢APLICA AFIRMATIVA
FICTA?

N li FUNDAMENTO N i
e JURIDICO el

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de

Responsabilidades Administrativas del
Av. Roberto Barrios S/N Col. Las Fuentes. £ JNUDR%IIIEI:)TO Estado de México y Municipios, y
articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal vigente.

e Lo R Rl RO SR Denuncia ante ef Organo Interno de Control Municipal.

USUARIOS ANTE
ACTOS DE

CORRUPCION Tel. 712 124 6050.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
L (eBLSIR S e RS Protesta Ciudadana JURIDICO Regulatoria del Estado de México y

Articule 62 de la Ley para la Mejora

FUNDAMENTO

LOS DATOS AQui
MANIFESTADOS

sus Municipios.

Los actos o resoluciones de los 6rganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto
de modificarlos o revocarios mediante el Recurso BESLISEVISIREeN Articulo 262 del Bando Municipal
Administrative de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO vigente.

de conformidad con lo que establece el Cddige de
Procedimientos Administrativos.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA
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OFICINA Biblioteca Hibrida “Isidro Fabela”

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Flor Maria Colin Contreras.

CALLE Roberto Barrios Castro N/A

COLONIA [ENNII

C.P. 50455

LADA

LU S Te B Atlacomulco

HORARIO Y DiAS DE ATENCION [T a viernes de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

712 12 25920 bibliotecas atlacomulco@gmail.com

l MUNICIPIOS QUE ATIENDE Nt oy

OFICINA Biblioteca Publica “Dr. Ernesto Gonzélez Mercado”

NOMERE DEL TITULAR DE LA OFICINA Ana Mariz Plaza Gonzalez.

CALLE Gustavo Baz Prada N/A

=10 8|1 Comunidad de Tecoac L0 Atlacomulco

C.P. 50474

LADA

HORARIO Y DiAs DE ATENCION [IFSNER viernes de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS EXTENSION CORREOQ ELECTRONICO

712 12 25920 bibliotecas.atlacomulco@gmail.com

MUNICIPIOS QUE ATIENDE REYSerrS

OFICINA Biblioteca Publica “Octavio Paz”

NOMERE DEL TITULAR DE LA OFICINA Arlen Gonzélez Colin

N/A

Avenida Miguel Hidlago y Costilla

oo/ 8o I8 Comunidad de San Juan de los Jarros UL e Atlacomulco

C.P. 50490

LADA

HORARIO Y DIAS DE ATENCION [T TRy de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

712 1225920 bibliotecas.atlacomulco@gmail.com

MUNICIPIOS QUE ATIENDE EZTNBEOR AN

OFICINA Biblioteca Publica “Lic. Mario Colin Sanchez”

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Jacqueline Martinez Martinez

N/A

CALLE Ignacio Allende

2el8e I8 Comunidad de San Pedro del Rosal. LU 0B Atlacomulco

C.P. 50485

LADA

HORARIO Y DiAS DE ATENCION [T viernes de 11:00 a 18:00 horas

TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

712 1225920 bibliotecas. atlacomuico@gmail.com

MUNICIPIOS QUE ATIENDE EEIR SRl

OFICINA Biblioteca Publica “Bicentenario”

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Sabina Colin Garcia

Avenida Nuevo San Francisco. NO. EXT. NO. INT. N/A
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Cablemas Municinal - 2025-2037

(ele|Be |8 Comunidad de San Francisco Chalchihuapan LI e B Atlacomulco
C.P. 50480 Glel?- (e sl VSN ol W= \[eilo] "IN | ines a vienes de 11:00 a 18:00 horas
LADA TELEFONOS EXTENSION

CORREOQ ELECTRONICO

712 12 25920 biblioiecas.atlacomulco@gmail.com

MUNICIPIOS QUE ATIENDE EEuRE ettt ol =il 1R

o1& | 1.\ Biblioteca Publica “Xavier Lopez Garcia”

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA PN ClEReTolgve1 g Mol alvd

CALLE Avenida Lic. Xavier Lopez Garcia

(ole] Mo P8 Comunidad de San Lorenzo Tlacotepec U811l [e B Atlacomulco
C.P. 50486 Elel-¥.\-{lo sV X e W\ = \ello] M | unes a viernes de 11:00 a 18:00 horas
LADA TELEFONOS EXTENSION

CORREO ELECTRONICO

712 12 25820 bibliotecas.atlacomulco@gmail.com

| MUNICIPIOS QUE ATIENDE [EELEEeI - REETes el

ls]=(e{[ ' "\ Biblioteca Publica “Horacio Zuniga Anaya”

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  Rgill-ElF Ely =AW S

CALLE Sin Nombre

NO. EXT. NO. INT.

>ellelIIL8 Comunidad de San Antonio Enchisi MUNICIPIO  FSEL 10 e}

C.P. (o= Y=ol dlo! V- X W o[-0 N = [oi[e] "M [ unes a viernes de 11:00 a 18:00 horas
LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

1225920 bibliotecas.atlacomulco@gmail.com

712

MUNICIPIOS QUE ATIENDE BERFGIGLTE S5 TR

O.F (o1 V.8 Biblioteca Publica “Santiago Velasco Ruiz”

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  ERERSANETEIRVEI LI e

Avenida José Maria Morelos y Pavon

(ole]Nel|I-\ Centro MUNICIPIO  FaETe]gs (0] [o!ed
C.P. 50450 Sl 0N{ (o R s 1V-C- e |=F-Sy= Toi[a] "B | unes a viernes de 09:00 3 18:00 horas
LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

712 1225920 bibliotecas.atlacomulco@gmail.com

MUNICIPIOS QUE ATIENDE RuEl=dylll e}

INFORMACION ADICIONAL

=110 W =T8S R (=l ; A partir de que edad se pueden inscribir al Curso de Verano?

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 3

A partir de los 6 arfios a los 12 afios.

¢ Cudl es el horario del curso de verano?

De lunes a viemes de 10:00 a 14:00 hrs

¢Se debe traer algun material?
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RESPUESTA

La maestra lo solicitara en su momento

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

{INo.aplica.. / 4 ; /‘% :
-_ e de 1 '.r\\‘ p———— A= A L1§ // /
] SVALIDO Y ,o/a116 FECHA DE ACTUALIZACION
-‘ & e,
e -~ 3 [ 28
- OCTUBRE 2025
T & LE — 7 . )
- MTRASSARAIT VALENCIA HINOJOSA | LIC. DASY A YAREZ ESCOBAR

* TITULAR DEL AREA DE BIBLIOTECAS

DIRECTORA PE BIENESTAR SOCIAL




